ZASADY POWIERZANIA DANYCH OSOBOWYCH
FIRMY ELEKTROMONTAZ RZESZOW S.A.

z dnia 25 maja 2018r.

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO”, w celu zapewnienia zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z przepisami prawa przez podmioty przetwarzajgce w wzgledem firmy
ELEKTROMONTAZ RZESZOW S.A., ustanawia sie niniejsze Zasady Powierzania Danych
Osobowych — dalej ,Zasady” jako instrument prawny o ktérym mowa art. 28 ust. 3 RODO.

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze Zasady Powierzania okreslajg jednolite normy i standardy wspotpracy z wszystkimi
podmiotami przetwarzajgcymi, ktorym Elektromontaz Rzeszéw S.A. jako Administrator Danych
Osobowych powierza przetwarzanie Danych Osobowych w drodze Uméw Powierzenia
przetwarzania Danych Osobowych.

2. Niniejsze Zasady Powierzenia sg nieodigczng czescig poszczegolnych Umow Powierzenia na
mocy ktérych, Elektromontaz Rzeszdéw S.A. przekazuje (powierza) Podmiotom Przetwarzajgcym
dane osobowe za bezpieczenstwo ktorych odpowiada jako Administrator.

§ 2 DEFINICJE

Dla potrzeb tre$ci Zasad Przetwarzania oraz Uméw Powierzenia, ustala sie nastepujgce znaczenie
nizej wymienionych pojec:

1) Dane Osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, tj. wszelkie informacje dotyczgce
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

2) Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie Iub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2)
RODO;

3) Administrator — firma Elektromontaz Rzeszéw S.A. w rozumieniu art. 4 pkt. 7) RODO;

4) Podmiot Przetwarzajacy (Procesor) — podmiot taki jak: osoba fizyczna lub prawna, jednostka
lub inny podmiot (wykonawca, kontrahent), kitory przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora zgodnie z art. 4 pkt. 8) RODO zwany dalej ,,Przetwarzajgcym”;

5) Subprocesor - dalszy podmiot, ktéremu podmiot przetwarzajgcy przekazuje dane
Administratora w ramach podpowierzenia przetwarzania (podwykonawca, kontrahent podmiotu
przetwarzajgcego);

6) Umowa — poszczegdlna umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarta
pomiedzy Administratorem a danym Przetwarzajgcym w celu realizacji celu/éw okreslonych
w Umowie Gtownej;

7) Umowa Gioéwna — w zaleznosci od celu i sytuaciji — konkretnej potrzeby przekazania danych,
albo:



a) poszczegdlna umowa wzajemna, dwustronnie zobowigzujgca, formalnie zawarta przez
Administratora z Przetwarzajgcym, w szczegdlnosci o swiadczenie ustug (np. wykonawstwo
robot budowlanych, czy umowa sprzedazy produktéw).

b) poszczegdlny proces, procedura, inne czynnosci podejmowane zgodnie z prawem przez
Administratora, zmierzajgce do zawarcia umowy dwustronnie zobowigzujgcej opisanej w
powyzszym pkt a), w szczegolnosci podejmowane w celach, zfozenia oferty, wzigcia
udziatu w przetargu, udziatu w konkursie ofert, przystgpienia do negocjacji itp.

§ 3 OSWIADCZENIA STRON

Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1) Strony oswiadczajg, ze Umowa zostata zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa
w art. 28 RODO, w zwigzku z zawarciem Umowy Gtéwne;j.

2) Administrator oswiadcza, iz jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7)
RODO, tj. podmiotem ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele isposoby
przetwarzania Danych Osobowych.

3) Przetwarzajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8)
RODO w ramach Umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu
Administratora.

§ 4 SZCZEGOLOWE ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

1. Przed rozpoczeciem Przetwarzania Danych Osobowych Przetwarzajgcy podejmuje srodki
zabezpieczajgce Dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a w szczegdélnosci:

a) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw Ilub wolnosci osoéb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, obowigzany jest zastosowac srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych Danych Osobowych, aby
zapewni¢ stopien bezpieczehstwa odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajgcy powinien
odpowiednio udokumentowa¢ zastosowanie tych srodkéw, a takze uaktualnia¢ te sSrodki
w porozumieniu z Administratorem,

b) zapewnia by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra ma
dostep do danych osobowych, przetwarzata je zgodnie z poleceniem Administratora, w tym wedtug
jego wskazowek i instrukcji, w celach i zakresie przewidzianym w Umowie,

c) prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostepniaé go Administratorowi na jego
zgdanie, chyba ze Przetwarzajgcy jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5
RODO.

2. Przetwarzajgcy zapewnia, aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych
zachowaly je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania
tajemnicy istnieje réwniez po realizacji Umowy oraz ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajgcego.
W tym celu Przetwarzajgcy dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, ktére podpisaty
zobowigzanie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

§ 5 DALSZE OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkdow
okreslonych w art. 32-36 RODO; w szczegdlnosci, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekazywaé
Administratorowi informacje oraz wykonywac jego polecenia dotyczgce stosowanych srodkéw
zabezpieczania Danych Osobowych oraz Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekazywac



Administratorowi informacje dotyczgce przypadkéw naruszenia ochrony Danych Osobowych
w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie Srodki
techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osob,
ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okre$lonych w art. 15-22 RODO, w
szczegolnosci Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Administratora o ztozonym
zgdaniu osoby, ktorej dane dotyczg w ciggu 5 dni od dnia otrzymania takiego zadania.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie stosowac sie do ewentualnych wskazdéwek lub zalecen,
wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong Danych
Osobowych, dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci w zakresie
stosowania Rozporzgdzenia RODO.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora (wedtug
sposobu kontaktu lub przesytania zawiadomieh oznaczonego w Umowie Gtéwnej) o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym Przetwarzania
powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych,
skierowanej do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych
Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego, w szczegdélnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy.

§ 6 PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA

1. Przetwarzajgcy moze korzysta¢ z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego (subprocesora).

2. Administrator wyraza zgode na podpowierzenie przetwarzania powierzonych Danych
Osobowych operatorom pocztowym w celu realizacji ustug pocztowych.

3. Jezeli Przetwarzajgcy zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych
podwykonawcom niewymienionym w ust. 2, to musi uprzednio poinformowac¢ Administratora o
zamiarze podpowierzenia oraz o tozsamosci (nazwie) podmiotu, ktéremu ma zamiar podpowierzy¢
przetwarzanie danych, a takze o charakterze podpowierzenia, zakresie danych i czasie trwania
podpowierzenia. O ile Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec podpowierzenia w terminie 7 dni
od daty zawiadomienia, Przetwarzajgcy uprawniony bedzie do dokonania podpowierzenia.

4. W przypadku podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych, podpowierzenie
przetwarzania bedzie mie¢ za podstawe umowe, na podstawie ktérej podwykonawca
(subprocesor) zobowigze sie do wykonywania tych samych obowigzkéw, ktére na mocy Umowy
natozone sg na Przetwarzajgcego. Umowa z subprocesorem bedzie podpisana w tej samej formie
co Umowa.

5. Administratorowi bedg przystugiwaty uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). Przetwarzajacy poinformuje Administratora w
przypadku rozwigzania umowy podpowierzenia w terminie 3 dni.

6. Przetwarzajgcy zapewni, aby podwykonawcy (subprocesorzy), ktérym podpowierzono
przetwarzanie danych stosowaty co najmniej réwnorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co
Przetwarzajgcy.

7. Jezeli podwykonawcy (subprocesorzy), ktéorym podpowierzono przetwarzanie Danych
Osobowych nie wywigzg sie ze spoczywajgcych na nich obowigzkéw Ochrony Danych, petna
odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkow tych subprocesorow
spoczywa na Przetwarzajgcym.

§ 7 AUDYT PRZETWARZAJACEGO

1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych
Osobowych wynikajgcych Rozporzadzenia RODO oraz Umowy przez Przetwarzajgcego, poprzez
prawo zgdania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.

2. Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Przetwarzajgcego w
zakresie zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych



mowa w zdaniu poprzedzajgcym, mogg by¢ przeprowadzane przez podmioty trzecie upowaznione
przez Administratora.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwiocznie informowac¢ Administratora, jezeli zdaniem
Przetwarzajgcego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia RODO lub innych
przepisow o ochronie danych.

§ 8 ODPOWIEDZIALNOSC STRON

1. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub oséb trzecich
w wyniku niezgodnego z Umowg Przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego.
Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania i zaniechania podwykonawcy
(subprocesora) lub osd6b upowaznionych przez Przetwarzajgcego do przetwarzania Danych
Osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przetwarzajgcego Umowy,
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§ 9 ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA

1. Umowa obowigzuje pomiedzy Stronami w czasie trwania wspotpracy okreslonej w Umowie
Gtéwnej.

2. W przypadku rozwigzania Umowy Giéwnej, Umowe réwniez uznaje sie za rozwigzang lub
wypowiedziang

3. Strony zgodnie uznajg i akceptuja, ze powierzenie Przetwarzajgcemu Przetwarzania Danych
Osobowych objetych niniejszymi Zasadami jest dobrowolne, ale niezbedne do prawidtowego
wykonania praw i obowigzkow Stron zwigzanych z zakresem i charakterem wspotpracy
okreslonym w Umowie Gtéwnej. W okresie trwania wspotpracy Strony zgodnie wytgczajg
mozliwos¢ rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy bez jednoczesnego rozwigzania Iub
wypowiedzenia Umowy Gtowne;.

4. Po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Przetwarzajgcy, na zadanie
Administratora, z zastrzezeniem ust. 2 oraz ust. 3 zobowigzany jest zaprzesta¢ Przetwarzania
Danych Osobowych i usungé ze swoich zbioréw i systeméw informatycznych wszelkie Dane
Osobowe i ich istniejgce kopie.

5. Pomimo zaprzestania Swiadczenia ustug zwigzanych z powierzeniem Przetwarzania Danych
osobowych, Przetwarzajgcy jest uprawniony do przetwarzania danych, jezeli dalsze przetwarzanie
jest niezbedne do realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na Przetwarzajgcym na mocy
przepiséw prawa.

6. Pomimo zaprzestania swiadczenia ustug zwigzanych z powierzeniem Przetwarzania Danych
osobowych, Przetwarzajgcy jest uprawniony do przetwarzania danych dotyczgcych potwierdzenia
wykonania ustugi na rzecz Administratora, w szczegdlno$ci zapiséw w ewidencji korespondencji
prowadzonej przez Przetwarzajgcego.

7. Przez usuniecie danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, rozumie¢ nalezy zniszczenie
Danych Osobowych lub takg ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na zidentyfikowanie osoby, ktérej
dane dotycza.

8. Usuniecie danych nalezy udokumentowa¢ pisemnym o$wiadczeniem podpisanym przez osoby
uprawnione przez Przetwarzajgcego. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przekazania
Administratorowi oswiadczenia o usunieciu Danych Osobowych w terminie 30 dni od zgtoszenia
takiego zadania przez Administratora.

9. Rozwigzanie Umowy Gféwnej w kazdym czasie i trybie przez ktorgkolwiek ze Stron skutkuje
wygasnieciem Umowy.

10. Administrator uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku, gdy:

a) organ nadzorczy stwierdzi, ze Przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych w stosunku do danych powierzonych przez Administratora,



b) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w § 8 Umowy stwierdzi, ze
Przetwarzajgcy nie przestrzega zasad Przetwarzania Danych Osobowych w stosunku do danych
powierzonych przez Administratora i bezskutecznie uptyngt 14-dniowy termin na usuniecie
naruszen,

c) Przetwarzajgcy wykorzystywat Dane Osobowe niezgodnie z Umowg lub z przepisami prawa,
niewlasciwie przetwarzat powierzone Dane Osobowe pomimo uprzedniego wezwania do zmiany
sposobu ich przetwarzania, lub powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych innemu podmiotowi
bez zgody Administratora.

§ 10 KOMUNIKACJA

1. O ile z Umowy nie wynika inaczej, wszelkg korespondencje pomiedzy Stronami uwaza sie
za skutecznie doreczong, jezeli zostanie dokonana:

a) za posrednictwem przesytki poleconej przekazanej za posrednictwem operatora
pocztowego na adres siedziby Administratora lub Przetwarzajgcego;

b) za posrednictwem poczty elektronicznej wykorzystywany w toku wspétpracy pomiedzy
Stronami

§ 11 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Strony dopuszczajg mozliwos¢ odmiennych uregulowan zasad powierzenia danych osobowych
w Umowie, w szczegdlnosci gdy jest to uzasadnione celem, zakresem wspotpracy w ramach
Umowy Gtéwnej oraz kulturg organizacyjng Przetwarzajacego. Jednakze odmienne uregulowania
nie mogg by¢ sprzeczne z bezwzglednymi obowigzkami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Rodo.

2. Szczegotowe informacje, dotyczace tozsamosci Stron, przedmiotu, celu, zasad i czasu
przetwarzania okreslone sg w Umowach.

Powyzsze zasady wchodzg w zycie z dniem 25 maja 2018 r.



